LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 40, NĂM HỌC 2019-2020

(Từ 01/6/2020 – 06/6//2020)
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THÀNH PHẦN
	THỜI GIAN
	ĐỊA ĐIỂM

	Thứ hai

01/6

	SÁNG:
-  Kiểm tra, giám sát tình hình thực hiện phương án phòng, chống dịch
	Thầy Hoàng
	Từ 06:45
	

	
	 -  Chào sờ, sinh hoạt dưới cờ  đầu tuần.
	Ban lãnh đạo, TLTN, GV, NV
	07:00
	Sân trường

	
	 -  Họp tổ chủ nhiệm.
	Hiệu trưởng, GVCN
	Sau sinh hoạt dưới cờ
	Phòng số 07

	
	- Cập nhật dữ liệu thông tin sức khỏe học sinh.
	Hòa, Thơm, Ánh, Thuận
	
	

	
	- Họp giao ban.
	Ban lãnh đạo và trưởng đoàn thể
	9:00
	Phòng HT

	
	CHIỀU: 

- Soạn thảo nội dung họp PHHS lớp 12 về kế hoạch tổ chức ôn thi tốt nghiệp THPT 2020.
	Hiệu trưởng
	
	

	
	- Nhận bàn giao bài kiểm tra thực hành BDTX của CBQL, GV.
	Hiệu trưởng, PHTCM, Tổ trưởng CM
	
	

	
	- Rà soát, báo cáo tình hình phòng, chống dịch bệnh của nhà trường.
	Thầy Hoàng
	Chậm nhất 16:00
	

	Thứ ba

02/6
	SÁNG:

-  Kiểm tra, giám sát tình hình thực hiện phương án phòng, chống dịch.
	Thầy Hoàng
	Từ 06:45
	

	
	- Cập nhật dữ liệu thông tin, báo cáo tình hình sức khỏe học sinh.
	Hòa, Thơm, Ánh, Thuận
	Chậm nhất 08:00
	

	
	- Rà soát, bổ sung báo cáo, minh chứng tự đánh giá kiểm định chất lượng nhà trường.
	Hiệu trưởng, văn thư
	
	

	
	- Xây dựng kế hoạch kiểm tra hồ sơ học vụ, thiết bị, thư viện năm học 2019-2020
	Thầy Hoàng
	
	

	
	- Rà soát DS HS đóng học phí năm học 2019-2020 đầy đủ 9 tháng; lập DS  HS nhận lại tiền đóng học phí các tháng dôi dư.
	Cô Hòa, Mai
	
	

	
	CHIỀU:  

- Rà soát, bổ sung báo cáo, minh chứng tự đánh giá kiểm định chất lượng nhà trường.
	Hiệu trưởng
	
	

	
	- Rà soát, báo cáo tình hình phòng, chống dịch bệnh của nhà trường.
	Thầy Hoàng
	Chậm nhất 16:00
	

	Thứ tư

03/6
	SÁNG:

- Kiểm tra, giám sát tình hình thực hiện phương án phòng, chống dịch
	Thầy Hoàng
	Từ 06:45
	

	
	- Cập nhật dữ liệu thông tin, báo cáo tình hình sức khỏe học sinh.
	Hòa, Thơm, Ánh, Thuận
	Chậm nhất 08:00
	

	
	- Rà soát, bổ sung báo cáo, minh chứng tự đánh giá kiểm định chất lượng nhà trường chuẩn bị lập hồ sơ đăng ký đánh giá ngoài.
	Hiệu trưởng, Văn thư
	
	

	
	CHIỀU:  
- Giao nhận đề kiểm tra chung  môn Toán
	Thầy Quốc,TTCM
	
	

	
	- Rà soát, bổ sung báo cáo, minh chứng tự đánh giá kiểm định chất lượng nhà trường chuẩn bị lập hồ sơ đăng ký đánh giá ngoài.
	Hiệu trưởng, Văn thư
	
	

	
	- Rà soát, báo cáo tình hình phòng, chống dịch bệnh của nhà trường.
	Thầy Hoàng
	Chậm nhất 16:00
	

	
	- Nhận bàn giao đề kiểm tra học kỳ II năm học 2019-2020 các môn kiểm tra tập trung.
	Hiệu trưởng
	Chậm nhất 17:00
	Nhận trực tiềp bằng văn bản và qua mail.

	Thứ năm

04/6
	SÁNG:

-  Kiểm tra, giám sát tình hình thực hiện phương án phòng, chống dịch
	Thầy Hoàng
	Từ 06:45
	

	
	- Cập nhật dữ liệu thông tin, báo cáo tình hình sức khỏe học sinh.
	Hòa, Thơm, Ánh, Thuận
	Chậm nhất 08:00
	

	
	- Duyệt đề kiểm tra học kỳ II năm học 2019-2020 các môn kiểm tra tập trung.
	Hiệu trưởng
	
	

	
	CHIỀU:  

- In sao đề kiểm tra chung môn Toán.
	Cô Hòa
	
	

	
	- Lập và công bố DS GV coi kiểm tra chung ngày thứ Bảy, 05/6/2020.
	Thầy Quốc
	
	

	
	- Rà soát, báo cáo tình hình phòng, chống dịch bệnh của nhà trường.
	Thầy Hoàng
	Chậm nhất 16:00
	

	Thứ sáu

05/6


	SÁNG:
- Kiểm tra, giám sát tình hình thực hiện phương án phòng, chống dịch
	Thầy Hoàng
	Từ 06:45
	

	
	- Cập nhật dữ liệu thông tin, báo cáo tình hình sức khỏe học sinh.
	Hòa, Thơm, Ánh, Thuận
	Chậm nhất 08:00
	

	
	- Rà soát, bổ sung báo cáo, minh chứng tự đánh giá kiểm định chất lượng nhà trường chuẩn bị lập hồ sơ đăng ký đánh giá ngoài.
	Hiệu trưởng, Văn thư
	
	

	
	CHIỀU: 

- Rà soát, bổ sung báo cáo, minh chứng tự đánh giá kiểm định chất lượng nhà trường chuẩn bị lập hồ sơ đăng ký đánh giá ngoài.
	Hiệu trưởng, Văn thư
	
	

	
	- Rà soát, tổng hợp DS HS chưa tham gia BHYT (lần 3)
	Cô Thơm
	
	

	
	- Rà soát, báo cáo tình hình phòng, chống dịch bệnh của nhà trường.
	Thầy Hoàng
	Chậm nhất 16:00
	

	Thứ bảy

06/6
	- Tổ chức kiểm tra chung  môn Toán.
	Thầy Quốc, Thầy Trọng, Cô Hòa, GV được phân công
	7:00
	

	Chủ nhật

07/6
	- Tổ chức họp Ban đại diện cha mẹ học sinh 

- Tổ chức họp PHHS lớp 12
	Hiệu trưởng

GVCN lớp 12
	7:00

7:30
	Phòng HĐ

Các phòng học


Ghi chú: 
· Từ thứ tư đến thứ sáu, GVCN lớp 12 nhận nội dung và mẫu biên bản họp PHHS tại cô Mai. Thầy cô nghiên cứu nội dung họp nếu có gì thắc mắc liên hệ Hiệu trưởng để trao đổi trước khi tổ chức họp PHHS.

· Phó HT CM và các tổ trưởng CM nộp lại kết quả chấm bài kiểm tra thực hành BDTX cho Hiệu trưởng chậm nhất vào ngày thứ hai 08/6/2020.
Nhắc nhở: 

· Tổ kiểm tra (nội bộ) tổ Văn, Sử, Địa chưa gửi kế hoạch tiến hành kiểm tra (kèm gợi ý đề cương báo cáo) cho Hiệu trưởng duyệt  (theo lịch công tác tuần 39 là ngày 28/5/2020).
· Tổ Lý, Sinh chưa gửi đề kiểm tra môn công nghệ cho Hiệu trưởng phê duyệt (theo Kế hoạch ôn tập và kiểm tra học kỳ II  năm học 2019-2020 là ngày 29/5/2020).
